INSTRUCTIVO: PROCESOS ADMINISTRATIVOS

% ///// ATENCION
CE CEd U la Esco la r Las fechas de inscripciones, movimientos y bajas de alumnos

DEBEN COINCIDIR CON LAS FECHAS REALES en que se producen.

{/ ~ Verifique siempre estar trabajando en el ANO LECTIVO correcto.
Este dato sb6lo puede modificarse en la pantalla principal,
sobreescribiendo en el recuadro Ao Lectivo.

1. Inscripciones y movimiento de alumnos. Noviembre - Marzo.
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2. “"Relevamiento de Matricula Inicial” al 15 de abril.

“Libro de matricula” Inscripciones del ciclo lectivo en curso.

- Imprimir“Sintesis de matricula” y Listados de “Alumnos por seccion”
- Exportar los datos y enviarlos a “*Cédula Escolar”

3. Cada 30 dias - Fin de cada mes

- Registrar cambios en la matricula:
Altas / Bajas / Reubicaciones / Cambios en la condicion de inscripcion.
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5. Relevamiento de Matricula Final Ultimo dia de clases. e ok X
- Imprimir el listado de “Sintesis de secciones y matricula” al cierre del ciclo lectivo.
- Exportar los datos y enviarlos a “Cédula Escolar”

6. Para enviar al Servicio Alimentario Escolar
’ S DNy
- Arequerimiento del SAE, exportar y enviar los datos especificos del servicio. \/
7. Para enviar a la Comisiéon Mixta de Salud y Educacion
-
- Arequerimiento de la Comisidn Mixta de Salud y Educacion, exportary enviar los datos especificos de salud. \EQ/

8. Para uso Institucional
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