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Presentacion

Esta gufa fue elaborada por el Departamento Documentacién de la Direccion Centro de
Documentaciéon e Informacion Educativa (Cendie), como herramienta de apoyo a quienes
confeccionan referencias bibliogréficas (bibliotecarios, documentalistas, docentes,
investigadores, estudiantes y usuarios en general).

En este sentido, ofrece directrices para la elaboracion y la presentacion de referencias
bibliograficas de documentos, tanto impresos como electrénicos, necesarias en la preparacion
de trabajos de estudio, de investigacion o como parte de diversos productos documentales
Para su elaboracién, se analizaron distintos estilos: la norma APA," la Norma ISO 690-2- 1997
para los documentos electrénicos,? la Norma ISO 690-1987 y su equivalente UNE 50-104-94
y la Guia propuesta por la DGCyE de la provincia de Buenos Aires para la redaccién de citas,
optandose por el estilo de la UNE 50-104-942 adaptado a las particularidades y posibilidades
técnicas y tecnoldgicas con que cuenta la institucion. Ademas se consider6 la “Guia de estilo
para la comunicacion escrita en la gestion publica provincial .4

El documento presenta las principales fuentes de informacion (impresas y electrénicas) de
donde extraer los datos para las referencias bibliograficas; los esquemas de presentacion
y orden o secuencia de los elementos que integran dichas referencias con ejemplos de
aplicacion; un comentario sobre los elementos de referencia de documentos impresos y
electronicos con algunos principios béasicos y, por ultimo, algunas definiciones de términos
utilizados y la bibliografia consultada.

Esta publicacion de la Serie Documentos Técnicos contempla sélo algunos tipos de documentos
(Libros y revistas) independientemente de su soporte (papel o electrénico). En la préxima
entrega se incorporaran otros tipos y recursos de informacion.

La Plata, agosto de 2007

' APA: American Psychological Association. Organizacion que emite normas para citar trabajos publicados en la
web y aplicables en el &mbito de las ciencias.

2 Organizacion Internacional de Normalizacién. Documentacién - Referencias bibliograficas

Contenido, forma y estructura. Norma Internacional ISO 690. 122 ed. Valparaiso, Pontificia Universidad Catdlica,
1987.

3 Referencias bibliograficas: contenido, forma y estructura.

4Resol. N° 4/06. Subsecretaria de la Gestion Publica. La Plata, 17 de abril de 2006.



Aspectos generales

Fuentes de informacion

La principal fuente de informacién para la obtencion de los datos de una referencia
bibliografica, es el propio documento al que se refieren. La primera fuente de donde se
extraen los datos dentro del documento es la portada o su equivalente, (etiqueta en un
registro sonoro, fotograma del titulo en una microforma) Si el documento no tiene portada o
su equivalente, la fuente alternativa que puede suministrar informacion es la tapa o cubierta,
caja o la cabecera de una microficha.

Monografias / Libros
Para los libros los datos se extraeran principalmente de la portada y contraportada, si el libro
no tiene portada debera usar la tapa o cubierta.

Tapa: solo cuando no figuren en portada.

EVALUACION
DE BIBLIOTECAS

Un modelo desde la Bptica
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Portada: fuente principal para extraer los datos (autor, titulo, edicion, editorial).
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Contraportada: los datos que se extraeran de la contraportada son: lugar de edicion,
editorial, afio, ISBN (también se puede sacar de la contracubierta).

Contratapa: de la contratapa solo se sacaran los datos, cuando no estén presentes en los
componentes anteriores.
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Publicaciones en serie / Revistas
Para las revistas, los datos se extraeran principalmente de la portada y membrete editorial.

Portada de la revista: los datos que se extraeran de la portada de la revista son titulo,
mencién de responsabilidad, ISSN, volumen, numero y fecha de publicacién.




Membrete editorial de la revista: los datos que se extraeran del membrete editorial
son: titulo, lugar de edicion, fecha de publicacién, editor, volumen, nimero.
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Documentos electrénicos

Son aquellos documentos que estan en formato electrénico, creados, almacenados y difundidos por
un sistema informatico. Los tipos de soporte posibles son: en linea, CD-ROM, disquete, etcétera.
Para los documentos electrénicos la principal fuente de informacion es el documento mismo,
especialmente la pantalla inicial que despliega el titulo o su equivalente; cuando esta es poco
significativa, se obtiene del soporte fisico, de la documentacién escrita o del envoltorio. Las
especificaciones para la elaboracién de citas bibliograficas de documentos electrénicos, en general,
siguen las mismas pautas que para los documentos impresos.




Esquemas de presentacion de elementos

A continuacién, se presentan esquemas que permiten identificar los elementos que integran
las referencias bibliograficas de algunos documentos (impresos y electrénicos) y la secuencia
para su presentacion.

Documentos impresos

Monografias/Libros
e Responsabilidad principal (Personas o entidades).
e Titulo del documento en cursiva.
e Edicion (menos la primera).
e Publicacion (separados por coma) (Lugar, editor).
* ARo.
e Extension.
e Serie.
* NUmero normalizado.
Ejemplos:
De un autor
e Ander-Egg, Ezequiel. Léxico del trabajo social y los servicios sociales. Buenos Aires:
Lumen-Humanitas, 2004, 156 p. (Politica, servicios y trabajo social). ISBN: 987-00-0472-5

e Universidad de Buenos Aires. Direcciéon de orientacion al estudiante. Guia del estudiante
1986. Buenos Aires: EUDEBA, 1985. 425 p.

e Academia Nacional de Educacion, Buenos Aires. Pensar y repensar la educacion:
incorporaciones, presentaciones y patronos: 1984-1990. Buenos Aires, 1991. 624 p.

De 2 autores
e Garcia Melero, Luis Angel y Garcia Camarero, Ernesto. Automatizacion de bibliotecas.
Madrid: Arco/Libros, 1999. 285 p. (Instrumenta Bibliologica).

De 3 autores

e Pifluel Raigada, José Luis; Gaitdn Moya, José Antonio y Garcia Lomas Taboada, José
Ignacio. E/ consumo cultural: un método de analisis y un ejemplo de su aplicacion. Madrid:
Fundamentos, 1987. 196 p.

Mas de 3 autores
e Arze Vargas, Carlos y otros. Empleo y salarios: el circulo de la pobreza. La Paz (Bolivia):
CEDLA, Centro de Estudios para el Desarrollo Laboral y Agrario, 1993.



Partes de monografias/ libros

¢ Responsabilidad principal (Personas o entidades).

e Titulo comun en cursiva.

e Edicion (menos la primera).

* Numeracion de la parte.

e Publicacion (separados por coma) (Lugar, editor).

e Ano.

e Situacion de la publicacion fuente.
Ejemplo:

e Marchesi, Alvaro y Martin, Elena. Calidad de la ensefianza en tiempos de cambio.
Madrid: Alianza editorial, 1999. Cap. 2, La equidad en educacién, pp. 49-73.

Capitulos de monografias/ libros

e Responsabilidad principal del capitulo (Personas o entidades).

e “Titulo del capitulo” entre comillas.

e En: (sequido de dos puntos), mas el nombre del autor del libro -cuando este es

distinto al del capitulo-, seguido del titulo del libro en cursiva.

® En su: (seguido de dos puntos) cuando el autor del capitulo es el mismo autor del libro.

e Responsabilidad principal del documento fuente.

e Titulo del documento fuente, en cursiva.

e Edicion (menos la primera).

e Publicacion (Lugar, editor).

® Fecha.

e Situacion en el documento fuente.
Ejemplos:
Capitulo de monografia con un autor (Autor distinto al del documento fuente)

e Lopez Yepes, Alfonso. “Servicios de documentacion audiovisual y multimedia en linea”. En:
Nufio Moral, Maria Victoria. (coord.) Sistemas de tratamiento y gestion de informacion. Céceres:
Universidad de Extremadura, Servicio de publicaciones, 2004. pp. 57-83.

Capitulo de Monografia con 2 autores (Los mismos autores que el documento fuente)
e Bustelo, Eduardo y Minujin, Alberto. “Politica social e igualdad”. En su: Todos entran:
propuestas para sociedades incluyentes. Bogota: Santillana, 1998. pp. 67-117.

Publicaciones en serie/ revistas
e Titulo de la revista, en cursiva.
e Responsabilidad.
e Lugar de publicacion.
e \/olumen.
* NUmero, anotar entre paréntesis.



e Fecha, indicar mes y afio.

e NUmero normalizado.
Ejemplo:

® Anales de la educacion comun. Direccién General de Cultura y Educacion. La Plata,
1(1-2), sept. 2005. ISSN: 1669-4627.

Articulos de publicacion en serie

e Responsabilidad principal (Personas o entidades).

e “Titulo del articulo” entre comillas.

e Titulo del documento fuente, en cursiva.

e Lugar de la publicacion.

e \/olumen o afo.

* NUmero entre paréntesis.

e Fecha (mes y afo).

e Paginas.
Ejemplo:

* Merlo Flores, Tatiana. “Videojuegos y chicos en situacion de calle: hambre de inclusion e
identidad”. Anales de la educacion comun. La Plata, 1 (1-2), set. 2005. pp. 228-231.

Documentos electronicos

Monografias electrénicas, bases de datos y programas de computacion

¢ Responsabilidad principal (Personas o entidades).

e Titulo del documento en cursiva.

e Tipo de medio o soporte [entre corchetes].

e Edicion o version.

e Lugar de publicacion.

e Editor.

e Fecha de publicacion.

e Fecha de revision/ actualizacion.

e Fecha de consulta [entre corchetes] (Dia, mes y afo en que fue consultado).

e Disponibilidad y acceso: direccion URL: <>.

e Numero internacional normalizado.

Ejemplos:

e De Sousa Santos, Boaventura. Renovar la teoria critica y reinventar la emancipacion social
(encuentros en Buenos Aires) [en linea). Buenos Aires: CLACSO, 2006. 110 p. [fecha de consulta: 23
de marzo de 2007]. Disponible en: <bibliotecavirtual.clacso.org.ar/ar/libros/edicion/santos/santos.
html >ISBN 978-987-1183-57-9.

e Cornejo, Romer (comp). En los intersticios de la democracia y el autoritarismo: algunos
casos de Asia, Africa y América Latina [en linea]. Buenos Aires: CLACSO, octubre 2006. 418
p. [fecha de consulta: 27 de marzo de 2007]. Disponible en: < http://bibliotecavirtual.clacso.
org.ar/ar/libros/sursur/cornejo/cornejo.htm > ISBN: 987-987-1183-60-9.
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Partes de monografias electrénicas, bases de datos y programas de computacion
Division numerada o titulada de un documento escrito, que generalmente se distingue o
diferencia de las divisiones que la siguen o que la preceden.

e Responsabilidad principal (personas o entidades del documento principal).

e Titulo del documento principal en cursiva.

e Tipo de medio o soporte [entre corchetes].

e Edicion.

e Lugar de publicacion.

e Editor.

e Fecha de publicacion.

e Fecha de revision/ actualizacion.

e Fecha de consulta [entre corchetes].

e Capitulo o designacion equivalente de la parte.

e Titulo de la parte.

e Ubicacion dentro del documento original.

e Disponibilidad y acceso.

* Numero internacional normalizado.

Ejemplo:

e De Sousa Santos, Boaventura. Renovar la teoria critica y reinventar la emancipacion social
(encuentros en Buenos Aires [en linea]. Buenos Aires: CLACSO, 2006. [fecha de consulta: 23
de marzo de 2006]. Cap. | “La sociologia de las ausencias y la sociologia de las emergencias:
para una ecologia de saberes”. Disponible en: <http://bibliotecavirtual.clacso.org.ar/ar/libros/
edicion/santos/Capitulo%20l.pdf >

Contribuciones a monografias electrénicas, bases de datos y programas de computacion
Se consideran contribuciones a aquellas partes de un documento que tienen un contenido
unitario e independiente de las otras partes del documento que las contiene.

e Responsabilidad principal (de la contribucién).

e “Titulo de la contribucion” entre comillas.

e En: seguido de dos puntos.

® Responsabilidad principal (del documento principal).

e Titulo del documento principal en cursiva.

e Tipo de medio o soporte [entre corchetes].

e Edicion.

e Lugar de publicacion.

e Editor.

e Fecha de publicacion.

e Fecha de revision/ actualizacion.

¢ Fecha de consulta [entre corchetes].

e Ubicacion dentro del documento principal.

1



e Disponibilidad y acceso.

e NUmero internacional normalizado.
Ejemplo:

® Ramirez Bonilla, Juan José. “Indonesia 1998-2003: el ciclo de la reforma politica”. En:
Cornejo, Romer. En los intersticios de la democracia y el autoritarismo: alqunos casos de Asia,
Africa y América Latina [en linea]. Buenos Aires: CLACSO, octubre 2006. [fecha de consulta:
22 de marzo de 2007]. Disponible en: <http://bibliotecavirtual.clacso.org.ar/ar/libros/sursur/
cornejo/cornejo.htm> ISBN: 987-987-1183-60-9.

Revistas electrénicas
Publicaciones accesibles en linea (internet) o en soporte informatico (disquete, CD-ROM).

e Titulo (en cursiva).

e Tipo de medio o soporte [entre corchetes].

e Lugar de publicacion.

e Editor.

e Fecha de publicacion.

e Fecha de consulta [entre corchetes] (Dia, mes y afo en que fue consultado).

e Disponibilidad y acceso: direccion URL: <>.

e Numero internacional normalizado.
Ejemplos:

® Anales de documentacion. Revista de biblioteconomia y documentacion [en linea].
Murcia: Universidad, 1998- [fecha de consulta: 18 de marzo de 2007]. Disponible en: http://
www.um.es/fccd/anales/.

e Cuadernos de Document acion Multimedia [en linea]. Madrid: Universidad Complutense,
1992- [fecha de consulta: 27 de marzo de 2007]. Disponible en: http://Awww.ucm.es/info/
multidoc/multidoc/revista.

e Revista electrénica de investigacion educativa [en linea]. Baja California (México):
Instituto de Investigacién y Desarrollo Educativo, 1999- [fecha de consulta: 21 de marzo de
2007]. Disponible en: http://redie.uabc.mx ISSN: 1607-4041.

Articulo de revista electronica
e Responsabilidad principal del articulo (personas o entidades).
e “Titulo del articulo” entre comillas.
e Titulo de la revista en cursiva.
e Tipo de medio o soporte [entre corchetes].
e Lugar de la publicacion.
e \Jolumen o afno.
e NUmero entre paréntesis.
e Fecha (mes y afo).
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® Paginas.

e Fecha de consulta [entre corchetes] dia, mes y afio en que fue consultado.

e Disponibilidad y acceso: Direccion URL < >.

* NUmero internacional normalizado.

Ejemplos:

e Uribe, Graciela. “Perdi a mi esposo y a mi hijo” y otras historias de desplazados y
desplazadas (I). Revista de Estudios Sociales [en linea]. Bogota: (24), ago., 2006. [fecha de
consulta: 23 de marzo 2007]. Disponible en: <http://res.uniandes.edu.co/pdf/rev24.pdf.
ISSN: 1900-5180.

® Romero, Gerardo E. y Romero, Jorge L. “Satisfaccion de clientes externos de las empresas
aseguradoras en el municipio Maracaibo”. Revista de Ciencias Sociales [en linea]. Bogota:
12(3), set. 2006. p. 581-591 [fecha de consulta: 28 de marzo 2007]. Disponible en:
< http://www.scielo.org.ve/scielo > ISSN: 1315-9518.

» Diaz Barriga, Angel. “La educacion en valores: avatares del curriculo formal, oculto y los
temas transversales” . Revista electrénica de investigacion educativa [en linea). Baja California
(México): 8(1), 2006. [fecha de consulta:26 de marzo 2007]. Disponible en: <http://redie.
uabc.mx/vol8no1/contenido-diazbarriga2.html>.
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Especificaciones de los elementos

Responsabilidad principal
Persona o entidad responsable del contenido intelectual o artistico de un documento.

Personas o entidades: en el caso de las obras con texto, la responsabilidad principal,
normalmente es la del autor. Para los documentos de patente, la responsabilidad principal es
la del solicitante o propietario de la patente.

Las entidades son consideradas responsable principal cuando la obra refleja el pensamiento
colectivo o la actividad de la entidad (actas de congresos, informes de comités) o cuando
la obra es de naturaleza administrativa (manuales, repertorios, catdlogos). En el caso de
publicaciones en serie, el primer elemento de la referencia es siempre el titulo.

Presentacion de los nombres: [os nombres que se incluyen en la responsabilidad principal,
se transcriben tal como aparecen en la fuente, pero de manera invertida. Los nombres de pila 'y
otros elementos secundarios aparecen después del apellido, separado por coma.
Ejemplo:

e Averbuj, Gerardo.

Entidades: El nombre de la entidad se indica tal como aparece en la fuente.
Ejemplo:
e UNESCO.

Si la misma supone una subordinacion a una entidad mayor, se presentara bajo su nombre
junto con todos los niveles intermedios para su identificacién.
Ejemplo:

e Universidad de Buenos Aires. Direccion de orientacion al estudiante.

Si la entidad subordinada tiene funciones especificas por si misma y la significaciéon de
su nombre es independiente de la entidad mayor, la entidad se presenta bajo su propio
nombre.
Ejemplo:

* Biblioteca Nacional de Maestros

Si la identificacion fuera ambigua, se puede afadir a continuacion y entre paréntesis el
nombre de la ciudad donde se encuentra la entidad, jurisdiccion donde ejerce su actividad o
la institucién a la que esta relacionada.

Obras con dos o tres nombres: si hay mas de un nombre se hace constar en primer

lugar el que figure mas destacado. Si no se destaca ninguno, se indicard primero el que
aparece en primer lugar.
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Cuando la responsabilidad principal es compartida, las dos o tres personas o entidades
deben ser consideradas. Los nombres se separan con punto y comay el ltimo se une con la
conjuncion y.
Ejemplos:

e Gimeno Sacristan, J., y Pérez Gomez, A. L.

e Pinuel Raigada, José Luis; Gaitan Moya, José Antonio y Garcia Lomas Taboada, José Ignacio.

Obras con mas de tres nombres: si hay méas de tres nombres solo se indica el primero o dos
o tres, y se omiten los demas. Si se omite uno o mas nombres, se afade la palabra: "y otros”
Ejemplo:

e Aisenson, Diana, y otros

Obras de responsabilidad principal desconocida: sila persona o entidad responsable
no aparece en la fuente y no se puede identificar mediante otras fuentes se citara directamente
por el titulo como primer elemento de la referencia.
Ejemplo:

e Normas de trabajo. Barcelona: Labor, 1992.

Titulo
Se hace constar tal como aparece en la fuente y en cursiva.
Ejemplo:

e Violencia y escuela: propuestas para comprender y actuar

Traduccion: a continuacion del titulo que aparece en la fuente se puede anadir, entre
corchetes, la traduccion del mismo.
Ejemplo:

e Experimental psychology [Psicologia experimental]

Subtitulo: si se considera que puede ser util para su identificacion, se hace constar,
precedido por el titulo propiamente dicho y sequido de dos puntos:
Ejemplo:

e Derechos de nifias, nifios y jovenes: politicas de gestion territorial.

Titulo para recursos electrénicos: se obtiene de la pantalla inicial, cuando éste es poco
significativo, se obtiene del soporte fisico, de la documentacién escrita o del envoltorio.

En los recursos web, cuando en la pantalla inicial no hay un titulo significativo destacado, se
anota el titulo que figura en el head del recurso en formato html.

Edicién
Cuando se hace referencia a una edicién distinta de la primera, se hara constar en la forma
en gue aparece en la fuente.
Ejemplo:
e 3%ed.

15



Edicion para documentos electrénicos: debido a la permanente actualizacion de los
mismos, se debe incluir edicion o version del documento. Si aparece mas de una designacion
de edicién, se debe incluir tanto la edicidon como la versién. La primera edicion no se indica.
Ejemplo:

® 6% ed., version 4.6

Datos de publicacion
Se haran constar en el siguiente orden: lugar, editor, afio.
Ejemplo:

e Buenos Aires: Losada, 2006.

Lugar de publicacion: el lugar hace referencia a la ciudad y no al pais donde se publica
el documento. Si se considera necesario para distinguir una ciudad de otras con el mismo
nombre, se puede anadir, entre paréntesis, el nombre del estado, pais, provincia etcétera.
Ejemplo:

e Cérdoba (Argentina).

Si figuran varias sedes de una misma editorial, se cita la ciudad donde se imprimi6 el libro.
Ejemplo:
e Mifio y Davila editores, Madrid.

e Mifio y Davila editores, Buenos Aires.

Si no aparece el lugar de publicaciéon, se coloca la abreviatura “s.l.” Sine locus, entre
corchetes
Ejemplo:

e [s.l.]: Paidos, 2003.

Si-hay méas de un lugar de publicacién, se cita el méas destacado y el resto se omite anadiendo (etc.).
Ejemplo:
e México, Argentina, Brasil, Chile, Colombia, Espafia, Peru, Venezuela.

e Buenos Aires, etc.

Si no son mas de tres lugares se pueden indicar separados por punto y coma (;).
Ejemplo:
e Buenos Aires; Paris.

Editor: se cita tal cual aparece en el documento, no es obligatorio incluir las expresiones
“editorial” “Ediciones” salvo que formen parte del nombre.
Ejemplo:

e Mifo y Davila editores.
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Editor desconocido: si la editorial no aparece mencionada, se puede colocar la imprenta.
Si no figura ninguno de estos datos, se coloca la abreviatura s.n (sine nonime) entre
corchetes.
Ejemplo:

® Buenos Aires: [s.n.], 2001.

Mas de un editor: en este caso se hace constar el que aparece mas destacado, o en su
defecto, el primero.

Fecha de publicacion: se hace constar el afno de publicaciéon (la correspondiente a la
Ultima edicién), tal como aparece en la fuente, en nimeros arabigos.

Ao de publicacion desconocido: si de la informacién contenida en la fuente no se
puede determinar el afo de publicacién, se indicara la fecha del derecho de autor, la de
impresion

Si no se conocen éstas, se hard constar la abreviatura s.f entre corchetes.

Publicaciones que se extienden a lo largo de mas de un ano: si la publicacion de
un documento en varias partes se extiende a mas de un afo, se hara constar el primer afio y
el ultimo. Si la publicaciéon todavia no se ha completado, se indica el primer afio seguido de
guion y espacio.
Ejemplo:

® 1973-1975

* 1978-

Para los documentos en linea, La fecha de consulta es imprescindible y debe transcribirse
entre corchetes.
Ejemplo:

e [fecha de consulta: 23 de febrero de 2005]

Extensién
Para monografias impresas se hace constar el niUmero de paginas, hojas, etc. O bien el nimero
de volumenes para monografias en varios volimenes. Cuando no aparece numeraciéon o
tiene paginacién variada se asigna un numero aproximado.
Ejemplo:

e ix, 206 p.

e 4 vol.

° 267 p.
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Para documentos no impresos se hara constar la extension en nimero de piezas.
Ejemplo:
e 2 disquetes.

Series
Si una monograffa o publicacion en serie, lleva también el nombre de una entidad mas amplia
de la que es una unidad, (probablemente numerada), se puede hacer constar el nombre de esa
entidad mas amplia, por ejemplo: serie, y se indicara la numeracién tal como aparece en el
documento.
Ejemplo:

e Taboada Cardoso, Federico y Nielsen de Allende, Ménica. Archivistica y normalizacion:
Norma ISO 15489. Buenos Aires : Alfagrama, 2006. 89 p. (Serie: Archivistica , 2)

NuUmero internacional normalizado
El numero normalizado (ISBN, ISSN) asignado al documento, debe ir precedido por el
identificador apropiado.

Documentos electronicos

Tipo de medio (documentos electronicos)
El medio o soporte que almacena o contiene el documento consultado se sefala entre
corchetes [].
Los mas frecuentes son los siguientes.

e [en linea]: se aplica a paginas web, archivos FTP, telnet y gopher

e [Correo electronico]. Se aplica a listas de distribucién

¢ [CD-ROM]

e [DVD]

e [videograbacion]

e [disquete]
Ejemplo:

e Frater, H., Paulissen, D. [CD-ROM]. El gran libro de multimedia. México, DF, Computec,
1995.

Fecha de actualizacion/revision (documentos electrénicos): los documentos
electrénicos, suelen ser frecuentemente revisados y/o actualizados entre ediciones y versiones.
En estos casos debe consignarse esta fecha después de la fecha de publicacién.

Fecha de consulta (documentos electronicos): debido a la actualizacion constante
de los documentos electronicos, se debe incluir en la referencia, entre corchetes, la fecha en
que el documento fue visualizado, precedido por la palabra “fecha de consulta”, por ultimo
debera contemplar dia, mes y afio.
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Ejemplo:
e [fecha de consulta: 18 de octubre 2005]

Disponibilidad y acceso (documentos electrénicos): para los recursos en linea se
debera proveer informacion que identifique y localice la fuente del documento consultado.
Esta informacion debera ser identificada por las palabras “Disponible en: <>".
Ejemplo:

e Disponible en: <http://Awww.ref.uk.oclc.org:2000>
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Definiciones

A continuacion se presentan definiciones de los términos utilizados en la publicacion, con el
objetivo de precisar las caracteristicas especificas de un texto.

Articulo: texto independiente que forma parte de una publicacion.

Autor: persona o entidad responsable del contenido intelectual o artistico de un
documento.

Capitulo: parte numerada o titulada en que se divide un documento escrito generalmente
autosuficiente pero relacionado con los que los preceden y siguen.

Edicion: conjunto de los ejemplares de un documento producido a partir de una sola
composicion o a partir de un mismo ejemplar usado como matriz.

Documento fuente: documento que contiene articulos o partes que se pueden identificar
por separado y que fisica o bibliograficamente no son independientes.

Monografia: documento que no se publica en serie, es decir, que se presenta completo en
un solo volumen o debe ser completado en un nuimero finito de volumenes.

Publicaciéon en serie: publicacién, impresa o no, editada en fasciculos o volimenes
sucesivos, numerados secuencialmente (con nimeros o indicaciones cronolégicas) destinados
a continuar apareciendo indefinidamente, cualquiera sea su periodicidad). Las publicaciones
en serie comprenden las revistas, los periddicos, los anuarios, las series de informes y memorias
de las instituciones, series de actas de congresos y conferencias y series de monografias.

Referencia bibliografica: conjunto ordenado de elementos bibliograficos que permite
identificar un documento.

Subtitulo: palabra o frase que aparece en la portada y que completa el titulo del
documento.

Titulo: palabra o frase que normalmente aparece en el documento y que se utiliza para
citarlo e identificarlo y que a menudo lo distingue de otro documento.
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