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¢Como completo la Declaracion Jurada de Asignacion Familiar?

Acceda utilizando su usuario (DNI) y contrasefia desde el margen inferior derecho.

S I

Recupera i contrasefia

Acceda sobre el margen izquierdo a la opcién “Asignaciones Familiares”. Luego hacer Click en
“Solicitud/DDJJ”.

BA
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Inicio
Mi Perfil
Carpetas Médicas

Licencias v Permisos

Asignaciones Familiares

Siape

Mesa de Ayuda
Desarrollo Profesional
Manuales de Usuario

Cerrar Sesion

¢Qué datos necesito completar?

e Datos del declarante: Se completaran automaticamente con la informacién declarada en Ml
PERFIL.

e Otros Ingresos del declarante: Complete Unicamente si corresponde.
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En el caso que complete algln dato, debera oprimir el botén - para confirmar la carga.

2 - Otros Ing) del |

Tipo de Relacion (?) Denominacidn (?) CUIT Empleador Ingreso Bruto ()
n Sel. una opcidn -
B DEFPENDIENTE Empresa.J 30222222225 2300

* Debera quedar con una linea vacia

e Ingresos del cdnyuge o conviviente: Complete Unicamente si corresponde.

En el caso que complete algln dato, debera oprimir el botén - para confirmar la carga.

Deberd ingresar nUmero entero para el Ingreso Bruto.

| 3 Ingresas del cényuge o conviviente: (N |

Tipo de Relacidn (7) Denominacian (?) CUIT Empleadar Ingreso Bruto (?)
n Sel. una opcidn -
B DEPENDIENTE Empleador S.A 30111111115 3000

* Debera quedar con una linea vacia

e Solicitud de Asignacidn: Elija el tipo de asignacién a solicitar. Seleccione el familiar entre las
opciones detalladas en Apellido y Nombre. Automaticamente se completaran los datos del
familiar (DNI/Fecha de Nacimiento/Discapacidad).

Aclaracion: Los familiares deberdn estar cargados previamente en Ml PERFIL (Ver Instructivo
USO PORTAL DE RECURSOS HUMANOS)

F{ 4 - Solicitud de Asi id 1

Asignacién que solicita(?) Apellido y nombres DNI Hijo Fecha de Macimiento Discapacidad Si o No
[0 [HUO O MENOR A CARGO [=]laa =] 12 04-MAR-13 NO

En caso que necesite cargar mas de un familiar, proceda a presionar el botén - y realice el

mismo procedimiento.
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Deberd oprimir el botdn - para confirmar la carga.

Asignacion que solicita(?) Apellido y nombres DNI Hijo Fecha de Nacimiento Discapacidad Si o No
n Sel. una opcidn -
E] HIJO O MENOR A CARGO AA 12 04-MAR-13 NO
E] HIJO O MENOR A CARGO B.B 25 01-MAR-13 NO
E] AYUDA ESCOLAR AA 12 04-MAR-13 NO

* Debera quedar con una linea vacia

Una vez finalizada la carga, seleccione el botén situado al final de la pantalla.

Su solicitud fue guardada. Para imprimirla presione el boton "PDF'

éCOomo imprimo la Declaracion Jurada?

Seleccione el botdn PDF en el margen superior de la seccidn Asignacion Jurada (esta opcion estara
siempre disponible).

Asignacion Familiar

92253 20-08-2013 PENDIENTE NO W [ EDITAR |

Podra visualizar ademas el nimero de la solicitud, la fecha de creacién y el estado.

Estados:

PENDIENTE: La Delegacion de Personal no ha resuelto aun la solicitud de Asignacion Familiar.
ACEPTADA: La Delegacion de Personal ha aceptado la solicitud de Asignacion Familiar.
RECHAZADA: La Delegacion de Personal ha rechazado la solicitud de Asignacion Familiar.
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¢Como puedo editar la Declaracion jurada?
Una vez que finalizd y grabd su Declaracion Jurada, tendrd la posibilidad de modificarla
posteriormente, presionando el botén “Editar”, como se muestra en la siguiente imagen.

84313 08-08-2013 PENDIENTE NO PDF m

éDoénde debo presentar la Declaracién Jurada?

Junto con la Declaracion Jurada impresa y firmarla, se debe acercar a la Delegacion de Personal,
acompafiado de la documentacion respaldatoria que corresponda.

Deberd tildar manualmente en “Tipo de Presentacion”, la casilla correspondiente a “Alta”.
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Declaracion Jurada Complementaria de Ingresos del Grupe Familiar - Instructive conjunto del Ministeric de Economia y la
Secretaria Personal y Politicas de Recurses Humanos para el cobro de Asignaciones Familiares

TIPC DE PRESENTACION

[ Jauta

[ JacTuanizackon

1.- DATOS DEL DECLARANTE

APELLIDD Y NOMBRES CUMGUIL DOMICILIO
LOCALIDAD TELEFOND E-MAIL
CODIGO POSTAL ESTADO CIVIL FECHA DE CASAMIENTO LEGAJD

CRGANISMO DEPEMDENCIA

2.- OTROS INGRESOE DEL DECLARANTE
TIPC DE RELACION DENOMIMACION CUIT EMPLEADOR INGRESD BRUTD

3.- DATOS DEL CONYUGE O CONVIVIENTE

APELLIDOD Y NOMBRES:
TIPO DE RELACION DENOMIMACION CUIT EMPLEADOR INGRESO BRUTO

4.-DATOS DE LAS ASIGNACIONES

ASIGNACION QUE SOLICITA APELLIDO ¥ NOMBRES DI [FECHA NACIMIENTO DISCAPACIDAD 51 o NO
HLIO O MENOR A CARGD B.B 25 01-MAR-12 ND

HLIO O MENOR A CARGO A A 12 04-MAR-13 NO
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IDocumentacion que se acompana (indicar con x):

[ |certificada de Matrimonio

[ |copia de actas de nacimiento jcantidad )

l:l Constancias de CUIL de hijos, conyuge o conviviente yio otro progenitor (cantidad }
:l Copia de DNI de hijos ednyuge o conviviente ylo ofre progenitoricantidad ]

| |certificadals de incapacidad

:I Del Declarante y Conyuge o Conviviente, Ceriificacion Negativa de ANSES

l:l Oiros cerfificados

Declaro:

= Mo percibir Asignaciones Familiares directamente de AMSES ni de otro organismo o Empresa.
+» Tener a cargo a mis hijos.
= Mo estar percibiendo el otro progenitor Asignaciones Familiares directamente de ANSES como de otro crganismo o

Empresa.

Lugar y Fecha:

FIRMA DEL AGENTE

jObservaciones:

La Delegacién de Personal del organismo serd quien confirme mediante el Sistema Unico de
Personal (SiAPe) que la documentacién acompafiada coincida con la DDJJ que efectuara el agente.

alquier consulta, suge ia o reclamo podra ser canalizada por el correo electrénico

B A ayuda.siape@gba.gov.ar
| —




