Instrucciones para la actualizacién de Cédula Escolar - Versién 5.0

COMO INSTALAR EL SOFTWARE DE CEDULA ESCOLAR VERSION 5.0

ATENCION
Si esta utilizando una version anterior a Cédula Escolar 4.0 debera seguir estos pasos:

» Realice una exportacién de la base de datos al disco duro. (Ver "Cémo realizar exportaciones..." cap.
14 del Manual de Usuario)

e Desinstale el programa Cédula Escolar. (Ver cap 3.6 del Manual de Usuario)

e Instale el programa Cédula Escolar 5.0.

¢ Cree el usuario de su establecimiento.

e Importe la base de datos. (Ver "Cémo realizar importaciones..." cap. 13 del Manual de Usuario)

Inserte el CD de Cédula Escolar en la lectora correspondiente.
Automaticamente, aparecera la siguiente pantalla de bienvenida:
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NOTA

En caso de que la pantalla no aparezca en forma automatica:
1) Abra el Explorador de Windows

2) Ingrese a la unidad de CD

3) Cliquee dos veces sobre el archivo Setup

Para instalar o actualizar el programa a la Version 5.0 presione el icono & 4 de la pantalla
de bienvenida y accederd a la siguiente pantalla de opciones de instalacion:
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Al finalizar este proceso, presione "Siguiente" y aparecera una pantalla confirmando el fin de la instalacién.
Presione "Terminar” y comience a utilizar el programa.
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2) Tiene instalada las versiones 4.0 o 4.1 del software y debe actualizar a la

version 5.0
En la pantalla de bienvenida del CD cliquee el icono ﬁ y accedera a las opciones de instalacion.
Presione la opcién 2. Se abrira la siguiente pantalla:
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Al realizar la actualizacion, el programa
reconocera e incorporara automaticamente los
datos que tenga grabados en su PC. cerrat_ |

3) No tiene ninguna version del programa instalada, debe instalar la version
5.0 completa.

En la pantalla de bienvenida del CD cliquee el icono ﬁ y accedera a las opciones de instalacion.
Presione la opcién 3: Se abrira la siguiente pantalla:
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Al finalizar este proceso, presione "Siguiente" y aparecera una pantalla confirmando el fin de la instalacion.
Presione "Terminar” y comience a utilizar el programa.
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Si la PC donde ejecutara el programa Cédula Escolar 5.0 no tiene lectora de CD:

Si su PC no posee lectora de CD, debera copiar los instaladores RECOMENDACION

en disquetes en cualquier maquina que posea lectora.

Para obtener los disquetes de instalacion, realice el siguiente Cada vez que termine de grabar un

procedimiento: disquete, coloque una etiqueta en
el mismo con el nombre de la

a) Tiene instalada la version 4.0 o 4.1 del software y carpeta: "discol”, "disco2", etc.,

debe actualizar a la version 5.0: Por el Explorador de ya que para actualizar el programa

Windows, ingrese a la unidad de CD. Abra la carpeta “ACTCES50" debera ingresarlos en orden.

ingrese a la carpeta “Discos”. Abra la carpeta discol y copie
todos los archivos al disquete, haga lo mismo con todos los
discos. (Utilice un disquete por cada carpeta). Luego, en la PC sin lectora, coloque el disco 1 en la unidad
correspondiente, con el Explorador de Windows busque el archivo actualizar50.exe en el disquete y cliquee
sobre él dos veces. El sistema le ird solicitando los demas disquetes hasta finalizar la actualizacion.

b) No tiene ninguna version del programa instalada o tiene la version 3.0 (o anterior), debe
instalar la version 5.0: Por el Explorador de Windows, ingrese a la unidad de CD. Abra la carpeta “CE50”,
ingrese a la carpeta “Discos”. Abra la carpeta discol y copie todos los archivos al disquete, haga lo mismo
con todos los discos. (Utilice un disquete por cada carpeta).

Luego, en la PC sin lectora, coloque el disco 1 en la unidad correspondiente, con el Explorador de Windows
busque el archivo instalar50.exe en el disquete y cliquee sobre él dos veces. El sistema le ira solicitando los
demas disquetes hasta finalizar la actualizacién.

Si no posee el programa instalado y posee un disquete con la exportacion de los datos:
Instale en su PC la version 5.0. Una vez que haya ingresado al sistema, presione el botén Importaciones
del menu principal y acceda a "Importar datos exportados con versiones anteriores". Recuperara todos los
datos resguardados en el disquete. (Ver cap. 13 del Manual del Usuario).

COMO INGRESAR AL SISTEMA

Puede ingresar al Programa de dos maneras:

1) Haga doble clic en el acceso directo 2) Presione el boton Inicio, que se encuentra en la esquina
“"Cédula Escolar 5.0” que se encuentra en su inferior izquierda de su pantalla. Luego, seleccione la opcion
escritorio. Programas y, por ultimo, el icono "Cédula Escolar". En

cualquiera de los dos casos, se abrira la siguiente pantalla:

B8 Ceédula Ercoles 5.0
== A

Coaby Estolar

Si esta conectado a Internet o
Intranet, desde esta pantalla
podra acceder a los siguientes
sitios Web:

. Portal ABC de la Direccion
General de Cultura y Educacion

. Pagina de la Direccién de
Informacién y Estadistica

. Pagina de Cédula Escolar
. Pagina de Mapa Escolar Cultara y Enucacion eﬂﬂﬁﬂm Jﬂ ﬁ El = él
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En la pantalla de inicio podra seleccionar el usuario NOTA:
correspondiente del listado desplegable, haciendo
click en la flecha a la derecha del cuadro de texto El nombre de usuario y contrasefia
Usuario™: solicitados son los mismos que
utilizaba con la version 4.1

Usuao: | EGB 01 ~|

Luego, ingrese la contrasefia en el cuadro inferior.
Aparecerdan asteriscos para proteger la contrasefia:

Contrasefia: [ Ariieairt |

Por ultimo, presione el botdn "Iniciar Sesion". Aparecera la pantalla principal del sistema:

Bl Céchds Escole 5.0

Estatbecaienio [nssones  Alewon  beacrocdn Tresitona  Linacos  Augiorie Ceadimcsr [roonaccre:  Eppomacions: 4oz Locivos Anferored
Peitril Canw

_tllli’ﬂm < ESCUELA POLIMODAL N¥| "RICARD D GUMHALDES™

ALBERT) - ESTCUELA DE EN5. MEDIA

Si esta conectado a Internet o
Intranet, desde esta pantalla
podra acceder a los siguientes
sitios Web:

Portal ABC de la Direccién
General de Cultura y Educacion

Pagina de la Direccion de
Informacién y Estadistica

Pagina de Cédula Escolar
Pagina de Mapa Escolar

Mo EEH

Si ingresa al software Cédula Escolar por primera vez...

La primera vez que ingrese al sistema, debera agregar un usuario. Para ello, presione el botén "Agregar
Usuario" de la pantalla de ingreso. Aparecera la siguiente pantalla:

& Cédula Escolar 5.0 | Escriba un nombre de usuario (el que
Q] usted desee). Luego, presione el botén

, "Buscar": se abrird una pantalla que le
1 T N Y T N | > mitird seleccionar su establecimiento
| (ver en el asiguiente pagina: "buscar
establecimiento"). Seleccione y confirme
Busque el establecimienta al cual pertenece Buzcar su establecimiento.

Ingrese sl nombre del usuario |

| | A continuacion, ingrese una contrasefia y
confirmela. En los cuadros de texto

Ingrese la contiasefia | | visualizara asteriscos (*) en lugar de los
Confirme la contrasefia | | numeros o letras que introduzca con el

. | teclado para impedir que otras personas

Aceptar ] Cancelar | conozcan su clave. Presione "Enter" o el

botén "Aceptar".

En lo sucesivo, para ingresar al software, seleccione su nombre de usuario del listado desplegable e
introduzca la contrasefa elegida. Luego presione "Enter" o el botén "Aceptar" para acceder a la pantalla
principal.
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. Buscar establecimiento: En esta pantalla, debe ingresar la informacién de su establecimiento de
acuerdo al orden en que se presenta.

Buscar Establecimiento

Al escribir el numero de escuela, ingrese
cuatro digitos (por ejemplo: 0012).

Distrito | ALBERTI =0 =] Busoa | Algunas opciones pueden ser elegidas a
|Rama '|'E.;;.B_-..('Enui_':m'§im PRIMARE, ™ -] trgvés de los listados que se despliegan al

B = cliquear sobre la flecha lateral de los
Nﬂmh'l'el | Limpiar

cuadros de texto.

| | = | Presione el botén  "Buscar" y
I [ automaticamente se buscaran los
' establecimientos que tengan las

caracteristicas ingresadas. El resultado de
la busqueda aparecera en la lista inferior.

No es necesario completar todos los datos,
pero cuanta mas informacion ingrese en el
formulario, mas preciso sera el resultado

de la busqueda. Por ejemplo, si soélo
ingresa el nombre del Distrito apareceran
listadas todas las escuelas del mismo, si
agrega ademas el tipo de dependencia le mostrara sélo aquellos establecimientos que cumplan con los dos criterios, y
asi sucesivamente.

ot stablecinientos:

Nuevo Seleceionar Cernar

Si ha ingresado datos incorrectos en el formulario, al presionar el boton "Limpiar datos" se blanquearan todos los
campos de texto para permitir la escritura de nueva informacion.

A continuacion, seleccione del listado su establecimiento. Si tiene dudas, con la barra de desplazamiento de la grilla,
puede consultar todos los datos referidos a los establecimientos listados - incluso la clave que lo identifica
univocamente -, y confirmar su eleccién. Una vez ubicado el establecimiento, selecciénelo con el mouse y haga doble
click o presione el boton "Seleccionar".

Un mensaje le pedird que confirme que ha seleccionado el establecimiento correcto. Esta instancia es de suma
importancia, ya que, de aqui en mas, cada vez que utilice el software (ingresando con el nombre de usuario) estara
trabajando con informacion de la escuela seleccionada.

Si el establecimiento no existe en la lista debe agregarlo, desde el botén "Nuevo" que aparece
en la pantalla "Buscar establecimiento". (Antes de optar por agregar nuevo establecimiento, verifique
con atencion que no se encuentre en el listado del programa, probando con distintos criterios de busqueda).

AL TRABAJAR CON CEDULA ESCOLAR TENGA PRESENTE QUE:

B Los movimientos de alumnos deben ingresarse con la fecha en que se produjeron.
B Debe dar una condicidn de finalizacién a cada alumno ingresado al término del ciclo lectivo.

B Antes de exportar los datos debe hacer la Auditoria de los mismos y corregir los errores que
aparezcan.
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