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Recuerde que usted podré acceder a los listados del ano
lectivo en curso o bien de afios lectivos anteriores. Por
esto, es fundamental que chequee en el menu principal el

afo lectivo con el que desea trabajar.

ATENCION

Para visualizar los listados debera tener una impresora predeterminada instalada en su PC.

El software Cédula Escolar 5.0 le permitird preparar e imprimir varias opciones de listados:

Alumnos por edad (REDFie) / Informacidn Adicional / Listados Predefinidos / Planilla de Asistencia / Listados
Personalizados / Otros listados para Educacion Especial y

Educacion Fisica.

Puede acceder a través de la opcién "Listados" del menu
superior o cliqueando en el botén "Listados" de la pantalla

principal:

sitiatlay | Listados  Auditorla Estadistichs  |meor
Alumnos po edad [REDF=)
Irdgimaicn Adceial

fet= Listada: Predefindos
Flanilks & slstoncia

Lintadns Petoonalissdos

Alumnes pof edad [REDTF|

72 \

Infigrmacion Adicional
Listados Predefindos
Plandla da amisnms

Liptades Plarsonslizados

ale

Alumnos por edad (REDFie)

Esta opcion generara el listado de alumnos por edad (al 30 de junio) del ano lectivo en el que esta trabajando solicitado
por la Direccién General Red Federal de Informacién (REDFie).

En el menu "Listados”, seleccione la opcidn "Alumnos por edad (REDFie)". Aparecera la siguiente pantalla:

[ Cadula Escolar 5.0 =

Ao Lectivo: [2006
LISTADD ALUMNOS POR EDAD [REDFie]

Pulse "Generar' para iniciar el proceso de calculo de alumnos
por edad de cada zeccidn p los repitientes.
Cuando el mismo finalice pulse "Visualizar' para acceder al

Verifique que en el cuadro Afo Lectivo figure el afio
deseado. De lo contrario debera cambiarlo desde el menu

t - .
bl principal. Presione Generar.
Al presionar Visualizar podra ver el listado resultante,
Generar Yisualizar guardarlo e imprimirlo segun desee.

Informaci6n Adicional

Establecimiento: ESCUELA EGR N*6 "DR_.JOSE B. CERENO™ Afio Lectivo: (2006 e

LISTADOS INFORMACION ADICIONAL

~Selececione el listado que desea crear

En el menu Listados, elija la opcion Informacion
Adicional y se abrira la siguiente pantalla:

O Dalns de salud

(" Distos del servicio alimentario escolar [SAE)

{» Listado "&" [Comisidn Mixta de Salud y Educacion)
(» Ohios datos

 Selecciones el alcance del listado [por seccion o todos los alumnos)]

Seleccionar una teccién ieslecm_u.nar |

Detalle de |2 section
selecciohada

Listar tadns bos alumens del establesimientn, sin agrupar por secciones [

Direccidn General de

Culturay Educacion
SUBSECRETARIA DE EDUCACION

DIRECCIGN PROVINCIAL DE PLANEAMIENTO
Direccion de Informacion y Estadistica

Wisualizar Cemar
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Podra seleccionar el tipo de informacién que desea incluir marcando la opcion deseada. Luego, seleccione la seccion para
la que desea esa informacion o, en caso de necesitarla para todos los alumnos del establecimiento marque la tilde en el
final del recuadro. Presione "Visualizar" y se abrird una nueva ventana con la informacién solicitada. Podra imprimirla o
exportarla utilizando los botones de la barra inferior de la pantalla.

Desde este menu podra imprimir informacion de:

L Familiares y tutores: al seleccionar esta opcién podra visualizar e imprimir informacidn acerca de los padres
y/o tutores que han sido cargados para cada alumno.

L Datos de salud: desde esta opcidn podra visualizar e imprimir toda la informacion sobre salud que ha sido
cargada para cada alumno.

L. Datos del Servicio Alimentario Escolar: esta opcion le permitira listar e imprimir la informacion referida al
SAE que haya sido cargada para cada alumno. (Sdlo disponible para Inicial, EGB, Polimodal, CEC y EGB de
Adultos)

L Listado A (Salud): desde esta opcion podra visualizar e imprimir la informacidon referida a aquellos alumnos
gue presenten problemas de salud de acuerdo con la informacion cargada. (Vacunacion incompleta, problemas
de nutricidn, enfermedades, alergias, etc.)

L. Otros datos: esta opcion le permitira acceder a la informacion socio educativa cargada en la ficha de
inscripcion.

Listados Predefinidos

La DGCyE ha autorizado la impresion del libro o registro de matricula a partir del sistema de Cédula
Escolar, por lo tanto, ya no sera necesario completarlo manualmente.

El libro o registro de matricula estara compuesto por: el listado de alumnos de cada seccion y los listados de
alumnos dados de baja, de alumnos modificados y de nuevas inscripciones (que podran imprimirse
peridodicamente).

Para ingresar a esta opcién elija el submenu "Listados predefinidos" y aparecera la siguiente pantalla:
[ Cédula Escolar 5.0 I En el sistema hay dos listados

o predefinidos. Para ingresar a cada uno,
seleccione el botén que corresponda.

LISTADOS PREDEFINIDOS

| Alumnos dados de baja Nuevas inscripciones | Listado de alumnos dados de baja:
muestra los alumnos dados de baja, ya

sea de todos los que fueron dados de
Periodo baja desde la instalacién del sistema o
en un periodo determinado que puede
Desde Hasta |24!l]5;‘2m]6 seleccionar ingresando la fecha Desde y
Hasta, que indican los limites inferior y
superior del periodo a listar. Luego,
presione el boton "Visualizar". Podra
imprimirlo o exportarlo utilizando los
botones de la barra inferior de la

Yisualizar J Cerrar pantalla.

Listado de nuevas inscripciones: muestra los alumnos inscriptos en alguna seccién en particular en un periodo
determinado. Para seleccionar el periodo ingrese la fecha Desde y Hasta, que indican los limites inferior y superior
del periodo a listar. Luego, presione el boton "Visualizar". Podra imprimirlo o exportarlo utilizando los botones de la
barra inferior de la pantalla.

Planilla de Asistencia

Ingrese a esta opcion con el submenu "Planilla de asistencia”. Aparecera un listado con todas las secciones del
establecimiento en el afio lectivo elegido en la pantalla principal. Seleccione la seccidon deseada y presione "Seleccionar".

Se abrird una ventana con la planilla para el control de asistencia de los alumnos de la seccién elegida.
Podra imprimirla o exportarla utilizando los botones de la barra inferior de la pantalla
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Listados Personalizados

Esta opcion permite generar listados personalizados de [ Cédula Excolar 6.0 ]
alumnos con los parametros definidos por el usuario, y Establecimiento: ESCUELA EGR N'63 "AEPUBLICA DE COLOMBIA" %LWIZ[
convertirlos en una planilla Excel para su posterior LISTADOS PERSONALIZADDS

manipulacién.

Al ingresar por la opcion "Listados personalizados", Para hacer un fistado personalizado siga los siguientes pasos.
aparecera una pantalla indicando los pasos que debe seguit {1): Seleccionar el aicance del listado.

= i los datos a

para generar un listado.
[3) Definir critcries.

- - ~ - Ve -im- i *
L El sistema elige el aio lectivo que esta -
activo en la pantalla principal. Se Tide|
= recomienda especial atenciéon en este
dato para no generar los listados en un
ano lectivo equivocado. Para cambiar el
afo lectivo este dato debe
sobreescribirse en la pantalla principal.
v LCaniar
PASOS A SEGUIR PARA GENERAR UN LISTADO:
1) El alcance del listado:
Listar los alumnos de una seccion: seleccione la seccidon en el listado desplegable correspondiente
Listar todos los alumnos: si marca la tilde, trabaja con todos los alumnos del establecimiento sin agrupar por
secciones. Presione "siguiente".
Er.p'.ﬂu]n_ Ezeolai B0 B
Establecimiento: ESCUELA EGB N*63 "REPUBLICA DE COLOMBIA® Alhl.-eﬂv.ttlzl-e_] 2) Marque los datos que desee visualizar:
LISTADOS PERSUNALIZADOS Existe un listado de datos del alumno que se pueden
[ Seleceione ls datos que deses visualizar, en of orden que detes que aparezcan en ellistade. — | geleccionar o no. Cada uno de esos datos sera una
e . = i columna de la planilla resultante.
Melivo ds Baj Mimei de docunento . ) )
Necionakoad [ £ Seleccione los datos y presione la flecha hacia la
et = izquierda. Si desea la totalidad de los datos enunciados
e ]
< .
Sem Z en la ventana presione la flecha doble.
Anterior | Siquiente Los datos seleccionados se agregaran en la ventana de

la derecha.

Si se equivoco al seleccionar un dato, posiciénese sobre
el mismo y presione la flecha hacia la derecha.
Presione "Siguiente" o "Anterior" si desea modificar el
alcance de los datos.

TTU‘ING'WI‘.EEE - Afier - Seceidi A - Tumar MARANA - Tipo de seccidel INDEPENDIENTE

B Cadula Escola 60

]

Extabiwigns EVCUCRA G50 WL “HERUNLICA B COUGMBLAY aoteave[ ] @)| 3) Definir los criterios que deberan cumplir los
LISTADOS PERSONALIZADDS datos:

r Puede definis citeno debera pin los datos. . . s

e Haciendo un doble clic sobre el dato deseado podra

Capo:|Edd=d . It . ?
Condicenanlaue eleg|,r una co_n_cII|C|on para los mismos, desplegandola del
v menu "Condicion". Presione la flecha para que aparezca

en la ventana de la derecha. Si quiere quitarla presione
el botdn con la "X".

Una vez que se establecen todas las condiciones
deseadas, para generar el listado presione el botdn
"Consultar" que aparecera en la parte inferior de la
pantalla.

Si desea que el listado generado tenga un titulo,
escribalo en el cuadro de texto Titulo del listado.

«|| Presione "Visualizar" y se abrird una ventana con el
Viciokcar | Coer listado generado en Excel.

T'MﬂﬂivetEGB -Afal - Seceitn & - Tuno, MANANA - Tipo de seccidn INDEFENDIENT]
] T
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Listados para Educacion Especial

Ademas de los anteriores, los establecimientos de Educacién Especial podran seleccionar e imprimir los siguientes
resimenes:

@ Cédula Excola 5.0

RESUMENES VARIOS

© Cantided de alumnos del Area 'Pedagdgica’ por Discapacidad v Nivel

" Alumnos del Ares 'Pedagogice’ con atencidn domiciliona

~ Alumnos del Area '"Padagogica’ can etencidn hospitalaria

" Canhdad de alumnos del Ares ‘Fre-Octpacional’ por Discapacidad y Nivel
 Cantidad de alumnos del Area ‘Parasistemétice’ por Discapactdad y Ciclo

¢ Cantidad de alumnos del Area 'Intlegracion’ por Discapacidad. Nivel v Ciclo/Afio
© Alumnos integredos segun Tipo de Atencitn y Lugar de Dictade de Clases

Visuahzar | Eenar |

Con el cursor seleccione el resumen que desea y L B=] EY

. s owy g . ’ = -
presione el boton “Visualizar”. Ewm«ﬂ-m)uu-m«p-mu-p«nu.od_ TEICACHOn TATT L - j

LA MOEE T AREEE 3CDle (3F L0k L e lAnmaD
Eﬂ-m- AT - Ll laatilie

Aparecera una pantalla como la que sigue desde la = — _ = T v —
cual podrd imprimir y/o guardar el resumen e - _.l 5 o B
seleccionado s 5 o T

] e Yo (5] Slmme)[cena]  1ae1  To

Listados para Educacion Fisica

Ademas de los listados predefinidos y personalizados, los establecimientos de Educacién Fisica podran seleccionar e
imprimir los siguientes resimenes:

Listados Imprezos del establecimiento de Educacion Fizica Con el cursor seleccione el resumen que
desea y presione el botdn “Visualizar”.
Aparecera una pantalla desde la cual

= , podra imprimir y/o guardar el resumen
@ Cantidad de inscnpciones por alumno por ‘Olerta Educativa’ seleccionado.

c Cantidad de insciipciones por alumno de la Ofeta Gimnasia por Especialidad |
" Cantidad de insciipciones pot alumno de la Ofesta Depoite por Especialidad
" Planilla 1

™ Sintesis de giupos del CEF

Visualezar Coiran




